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DIRECTIVA N° 000Z

PARA: RECTORES Y DIRECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS PERTENECIENTES A LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEPARTAMENTAL.

DE: HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO, Secretario de Educacién

Departamental.

ASUNTO: Rendiciéon de Cuentas en Audiencia Publica Vigencia 2022.

Cordia

.

| Saludo.

Teniendo en cuenta gque la rendicién de cuentas en Colombia tiene su
origen en la Constitucion Politica de 1991, particularmente en sus articulos
210y 270, mediante los cuales se reconoce como un fin del Estado, facilitar
la participacion de todos en las decisiones que los afecten y en la vida
economica, politica, administrativa y cultural de la Nacidon. Con las Leyes
136 y 115 de 1994, 489 de 1998, 617 de 2000, 715 de 2001, el Decreto
4791 de 2008 compilado en el Decreto 1075 de 2015 y Decretos 1474 y
1450 de 2011, se establece la obligatoriedad por parte de todas las
entidades y organismos de la administracion publica de desarrollar su
gestion acorde con los principios de democracia participativa vy
democratizacién de la gestion publica y de involucrar a los ciudadanos y
organizaciones de la sociedad civil en la formulacion, ejecucion, control y
evaluacion de la gestion publica.

Asi mismo, para cumplir con lo anterior se faculta a la administracion del
estado para realizar las audiencias publicas,; se fija la periocidad con la cual
el Departamento Nacional de Planeacion y las Secretarias de Planeacion
Departamentales deberan publicar los informes de gestion de las entidades
territoriales y se definen las acciones relacionadas con la administracion de
los Fondos de Servicios Educativos por parte de los rectores y directores
rurales, dentro de las cuales se incluye |a rendicion de cuentas en audiencia
publica.

En lo referente a los establecimientos educativos adscritos a la Secretaria
de Educacién Departamental del Caqueta, el articulo 2.3.1.6.3.19 del
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Decreto 1075 de mayo de 2015, Rendiciéon de Cuentas y Publicidad cita lo
siguiente: "Con el fin de garantizar los principios de moralidad,
imparcialidad, publicidad y trasparencia en el manejo de los recursos del
Fondo de Servicios Educativos el rector o director rural debe garantizar el
cumplimiento de lo siguiente:

1. Publicar en sitio web del establecimiento educativo, asi como en un lugar
visible y de facil acceso del mismo, el informe de ejecucién de los
recursos y los estados contables del Fondo de Servicios Educativos.

2. Al inicio de cada vigencia fiscal, enviar a la entidad territorial certificada,
copia del acuerdo anual del presupuesto del fondo, numerado, fechado y
aprobado por el concejo Directivo.

3. Publicar mensualmente en un lugar visible y de facil acceso la relacién de
los contratos y convenios celebrados durante el periodo trascurrido de la
vigencia en la que por lo menos se indique el nombre del contratista,
objetivo, valor plazo y estado de ejecucion del contrato.

4. A mas tardar el Gltimo dia del mes de febrero de cada afio y previa
convocatoria a la comunidad educativa se debe celebrar audiencia
publica para presentar el informe de la gestiébn realizada con
explicacion de la informacién financiera correspondiente,
incluyendo los ingresos obtenidos por convenios con particulares,
premios donaciones u otros, cuyo proposito sea el de beneficiar ala
comunidad educativa,

5. El rector o director rural de aquellos establecimientos educativos con
sede en los municipios no certificados, deberan presentar al alcalde
respectivo, en la periodicidad que este determine un informe sobre la
ejecucion de los recursos gue hubieren recibido por parte de esta entidad
territorial.

Para dar cumplimiento al numeral 4 del articulo 2.3.1.6.3.19 del Decreto 1075 de
2015, el rector o director, debera entregar a la Oficina Administrativa y Financiera
a mas tardar el dia 16 de marzo de 2023, el informe de la rendicion de cuentas
de la vigencia 2022, el cual debera ser presentado en medio magnético con los
siguientes soportes debidamente escaneados:
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Copia de la convocatoria a la comunidad educativa para la rendicién de
cuentas, en audiencia publica, la cual debera tener el recibido por parte
de los docentes de las diferentes sedes, padres de familia y consejo
directivo.

. El informe debera contener los cuatro (4) ejes de gestion: Directiva,

Administrativa y Financiera, Académica y Comunitaria, se les recuerda
que para la presentacion de este informe el rector o director debera
apoyarse con lo que indica el numeral 13 del manual de procesos
presupuestal, contable, tesoreria, almacén, contractual y tributaria para
los establecimientos educativos dependientes de la Secretaria de
Educacion del Departamento del Caqueta, de acuerdo a la Ley 715 de
2001 y sus decretos reglamentarios, publicado en la pagina web
institucional de la Secretaria de Educacion Departamental del Caqueta.

e de gestion Administrativa y Financiera debera ser preparado por: el
coordinador (donde lo hay) la secretaria del plantel y el contador publico,

presentado por el rector o director.

3.

4,

5.

6.

7.

Acta de aprobacion por parte de los integrantes del Consejo Directivo, las
firmas deben ser en original, no se aceptaran las actas que presente
firmas escaneadas.

Relacion de Asistencia debidamente firmada por los asistentes.

Copia del acta de entrega de los bienes y materiales a las diferentes
sedes, con sus respectivos valores.

Evidencia Fotografica de la audiencia publica, donde se registre al rector
o director, y comunidad educativa si hay lugar a ello.

Presentacion de las diapositivas del informe de la rendicién de cuentas
en audiencia publica.

La Informacion de los numerales del 1 al 7, se debe presentar en medio
magnético, la cual debera contener los membretes de cada institucién o centro
educativo y hacer alusivo a la audiencia publica de rendicién de cuentas a la
vigencia y/o periodo al gue corresponde.
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Para la presentacion del informe de la rendicién de cuentas en audiencia publica
ante la comunidad general el directivo docente debera realizar de manera
presencial; teniendo en cuenta lo indicado en el anexo técnico de la Resolucion
No. 000350 del 01 de marzo de 2022, "Por medio de |a cual se adopta el protocolo
general de bioseguridad para el desarrollo de las actividades econémicas, sociales
y culturales del estado”.

Es de recordar que la Secretaria de Educacion Departamental del Caquets, da
cumplimiento con la Directriz del Ministerio de Educacion Nacional, expuestos en
la Directiva Presidencial del 04 de abrii de 2012, denominada Eficiencia
Administrativa y Lineamientos de la Politica Cero Papel en la Administracién
publica; en el numeral 2 de la directiva en comento estipula lo siguiente: “Las
Entidades deberan identificar y aplicar buenas précticas para reducir el consumo
de papel ..." De lo que se infiere, que le corresponde a la entidad territorial
promover el uso preferente de herramientas electronicas, evitando el uso y
consumo de papel en los procesos de gestion al interior de la entidad a través del
envio del reporte por correo electrénico.

Cordialmente,

HERNAN MAURICIO ZAPATA TRUJILLO
Secretario de Educacion Departamental
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Vo.Bo. LUZ MARINA ERO SANTAMARIA
Jefe de |la Tvision Administrativa y Financiera SEDC
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Reviso: Marcela Rosas Losada, Profesional Univamtgﬁf
Elabord: Sandra Ellana Tapiero Lozada, Secrataria Ejeculivst,..:_m
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